大连医科大学附属第二医院进修人员须知（护理版）
一、来院进修人员必须是从事护理工作的注册护士，请于拟进修月份的前一月20日前扫描二维码填写《大医二院进修报名表》同时将审核材料（1-7）电子版打包以“工作单位+姓名”命名发送至护理部邮箱：dy2yhlb@163.com，审核通过后医院将根据报名信息为进修护士制作胸卡及发放白大衣（进修时间3个月及以上时间享受）。审核材料如下：
    1．身份证复印件；            2.护士职称证书复印件；

    3. 护士执业证书复印件；      4.最高学历毕业证书复印件；

    5．单位介绍信；              6. 护理进修人员申请表加盖公章；      

7.一寸蓝底或白底照片（以“工作单位+姓名”命名）
二、审核通过后，请进修人员携带以上纸质版材料于进修月第一个工作日到我院C座二楼护理部办理报到手续，如有特殊原因不能准时报到者，须事先与我院护理部联系，否则取消进修资格（不允许他人顶替）。进修期间不可随意变更进修计划（包括进修内容、延长或缩短进修时间等），如有特殊情况要求，须由报送单位来函告知，并取得我院同意后方可进行，否则一经发现立即终止进修，并告知报送单位。

三、进修人员免进修费用，进修3个月及以上人员统一发放白大衣，制作胸牌，每月100元餐补。

四、进修期间须遵守国家的法律、法规及我院各项规章制度和规定，服从所在进修科室的管理，认真履行进修护士职责，如利用手中权力和工作之便，违反医院相关规定，一经发现，经劝告无效仍违纪者，立即终止其进修学习资格，并报送原单位。

五、各科室凭护理部通知书接纳安排，不得擅自接收进修人员；进修科室须指定带教老师，根据进修人员业务水平制定具体培养计划。

六、进修期间不享受探亲、寒暑假或事假。事假、病假等两天以上必须由报送单位出具书面说明交护理部批准备案。

七、进修人员的夜班费、节假日加班费、奖金等各种补贴一律由原单位负责解决。

八、由于我院地处海滨，为保证人身安全，进修期间严禁进修人员到海边游泳，如违反规定发生意外，我院概不承担相应责任。

九、进修学习期满后，应认真做好自我总结，由所在科室签署考核意见及考核成绩。进修3个月及以上且考核成绩合格者颁发结业证书，如有下列情况发生，离院时一律不发结业证书：1.进修学习未达到规定期限、病事假超过两周者；2.进修学习期间工作责任心不强、服务态度差、发生护理事故或严重护理差错、违纪违规违法，无故旷工者；3.无故提前离院者。

十、请您认真阅读须知，如能自觉遵守上述规定，请在此“须知”下的空白处按要求逐条、认真填写完整，报到时交至我院护理部。

进修人员意见：                   进修人员单位：

进修人员签名及联系方式：

我院地址：大连市沙河口区中山路467号       邮编：116023

护理部联系电话：0411-84660241   

大连医科大学附属第二医院  护理部
                                           年    月    日                



